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Macadam	–	Administratief	medewerker	Nijkerk

Administratief	medewerker	Nijkerk
Versnel	je	loopbaan	bij	Macadam,	de	drijvende	kracht	in	voertuiginspecties	en	remarketingservice	in	Europa.	Wij
zijn	momenteel	op	zoek	naar	een	voltijds	administratief	medewerker	in	Nijkerk,	Nederland.

Wie	ben	jij?

Customer	First.	Goedemiddag!	Je	communiceert	vlot	en	zorgvuldig	met	(moeilijke)	klanten	in	het
Nederlands	en	hebt	ervaring	met	klantencontact.

Probleemoplosser.	Je	weet	van	aanpakken.	Doet	er	zich	een	probleem	voor?	Je	blijft	zoeken	naar	een
oplossing!

Nauwkeurig	tot	in	de	puntjes.	Je	bent	in	staat	om	geconcentreerd,	planmatig	en	geordend	te	werken.	Jij
weet	van	aanpakken!

Digital	Native.	Je	kunt	je	goed	aanpassen	aan	nieuwe	digitale	hulpmiddelen	en	computerprogramma’s.

Hoe	zal	je	werkdag	verlopen?

Sleutel-	en	kluisbeheer:	Als	administratief	medewerker	aan	de	balie	heb	je	iedere	dag	te	maken	met
collega’s	en	klanten	die	sleutels	komen	inleveren	of	ophalen.	Jij	zorgt	voor	een	vlotte	ontvangst	en	de
correcte	administratie.

Plannen:	Je	monitort	transporten	en	maakt	een	dagplanning	op	voor	de	volgende	werkdag.	Je	werkt
planmatig	en	kaart	eventuele	problemen	tijdig	aan	bij	je	leidinggevende,	indien	nodig.

E-mailverkeer:	Je	beheert	samen	met	jouw	directe	collega’s	de	algemene	mailbox	met	klantenvragen	of
meldingen	van	achtergebleven	spullen	van	berijders.	Jij	zorgt	er,	samen	met	je	team,	voor	dat	alle	vragen
tijdig	behandeld	worden.

Waar	ga	je	werken?

Als	administratief	medewerker	ben	je	onderdeel	van	een	team	van	6	mensen,	gevestigd	in	Nijkerk,	Nederland.	Je
rapporteert	rechtstreeks	aan	de	teamleider.

Wat	levert	het	jou	op?

Hallo	team	Macadam!	Je	wordt	hartelijk	ontvangen	en	bent	onderdeel	van	het	administratieve	team	van
Macadam	Nederland,	vanuit	onze	vestiging	in	Nijkerk.

Beloning	op	basis	van	ervaring.	Een	eerlijk	en	marktconform	loon	en	voordelen.	Je	loon	wordt	gebaseerd
op	je	ervaring	en	groeit	mee	met	je	vaardigheden	en	ambities.

Waarom	overschakelen	naar	Macadam?	Omdat	je
hier...
…	100	%	naar	waarde	wordt	geschat.	Dit	is	niet	zomaar	een	job,	het	is	een	springplank.	Bij	Macadam	word	je
niet	beperkt	door	je	functie,	maar	gestimuleerd	in	je	potentieel.	Als	je	initiatief	toont,	is	de	sky	the	limit.	We	zijn
niet	alleen	een	gezond	bedrijf	in	volle	bloei,	maar	de	drijvende	kracht	achter	jouw	ambities.

https://macadam.jobtoolz.com/nl/administratief-medewerker-nijkerk


…	aangemoedigd	wordt	om	te	groeien.	Jij	bent	geen	nummertje	in	onze	bedrijfshiërarchie.	Macadam	is	een
netwerk	van	empowered	werknemers	en	experts.	Jouw	stem	doet	ertoe,	jouw	ideeën	tellen	en	jouw	carrière	is	een
van	onze	prioriteiten.

…	innovaties	van	op	de	eerste	rij	kan	meevolgen.	Met	inhouse	AI	en	geavanceerde	digitale	tools	is	innovatie
onze	tweede	natuur.	Heb	jij	innovatieve	ideeën?	Dan	luisteren,	koesteren	en	vieren	we	ze	graag!

https://www.macadam.eu

https://www.macadam.eu/

